
คูม่อื
องคก์รปกครองสว่นท้องถิ�น

การปฏิบติังาน

กระบวนการ/ขั�นตอน และระยะเวลา

ขอ้สงัเกต/ขอ้ควรระวงั/แนวทางการแก้ไข

ผูก้ากับดแูล
ผวจ./นอ. 

อปท. 

หน่วยงานต่�าง ๆ จดัทํา
งบประมาณ 
รายรบั –รายจา่ยให้
หัวหน้าหน่วยงานคลัง
 ใชป้ระกอบการคํานวณ
ขอตั�งงบประมาณเสนอ
ต่อเจา้หน้าที�งบประมาณ

ผู้บรหิารท้องถิ�น
ประกาศใชข้อ้บญัญัติ/
เทศบญัญัติงบประมาณ
รายจา่ยประจาป�

เจา้หนา้ที�
งบประมาณ
ตรวจสอบ วเิคราะห์

ประธานสภา
ท้องถิ�น

อปท. จดัทารา่ง งบ
ประมาณรายจา่ย

ประจาป��

สง่คืน/แก้ไข 
เพิ�มเติิม

ผู้วา่ราชการจงัหวดั/
นายอําเภอพจิารณา
ให้ความเห็นชอบ

สง่คืน/แก้ไข
เพิ�มเติิม

สภาท้องถิ�น

ผูบ้รหิารท้องถิ�น
พจิารณาอนุมุติัและ 
นําเสนอต่อสภาท้องถิ�น

เห็นชอบ

การจดัทํางบประมาณ

ผูู้�บรหิารท้องถิ�น

ภายใน 15 
สงิหาคม

1. ต้องเป�นเรื�องที�อยูใ่นอํานาจหนา้ที�ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น 
2. ต้องเป�นไปตามรปูแบบจาํแนกงบประมาณ 
3. ต้องเป�นไปตามกฎหมาย ระเบยีบ หนงัสอืสั�งการ 
4. ต้องเป�นไปตามบญัชรีาคามาตรฐานครภัุณฑ์ 
5. การโอนงบประมาณจะต้องพจิารณาอํานาจสภาท้องถิ�นหรอือํานาจผูบ้รหิารท้องถิ�น



คูม่อื
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น

การปฏิบติังาน

ชอ่งทางการให้บรกิาร

ขอ้กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง/ระเบยีบ

ชอ่งทางการติดต่อ/รอ้งเรยีน

รายละเอียดเพิ�มเติม

สามารถสบืค้นรายละเอียดเพิ�มเติมได้ที�

ทางเวบ็ไซต์ สถ. www.dla.go.th หมวด “หน่วยงานภายใน” เมนู “สานักบรหิารการคลังท้องถิ�น 
กรมสง่เสรมิการปกครองท้องถิ�น”

หรอืทางQR CODE

1. พระราชบญัญติัองค์การบรหิารสว่นจงัหวดั พ.ศ. 2540 แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� 4) พ.ศ. 2552
2. พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ.2596 แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� 13) พ.ศ. 2552 
3. พระราชบญัญติัสภาตําบลและองค์การบรหิารสว่นตําบล พ.ศ. 2537แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� 6)
พ.ศ. 2552
4. พระราชบญัญติักําหนดแผนและขั�นตอนการกระจายอํานาจใหแ้ก่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น
พ.ศ. 2542 แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2549 
5. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดัทําแผนพฒันาขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น      
พ.ศ. 2549 แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที�2) พ.ศ. 2559 
6. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยวธิกีารงบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น          
พ.ศ. 2541 แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� 3) พ.ศ. 2543 
7. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการรบัเงินการเบกิจา่ยเงิน การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงินและ
การตรวจเงินของ องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� 3)           
พ.ศ. 2558 
8. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยในการจดังาน การจดัการแขง่ขนักีฬาและ
การสง่นกักีฬา เขา้รว่มการแขง่ขนักีฬาขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น พ.ศ. 2559 
9. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงินอุดหนนุขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น พ.ศ. 2559 
10. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ้า่ยเพื�อชว่ยเหลือประชาชนตามอํานาจหนา้ที�ขององค์กร
ปกครอง สว่นท้องถิ�น พ.ศ. 2560 
11. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบกิจา่ยค่าวสัดเุครื�องแต่งกายของเจา้หน้าที�ท้องถิ�น 
พ.ศ. 2560

ผู้จดัทํานายพงษ์ศ์กดิ� กวนีันทชยั ผู้อํานวยสว่นการจดัสรรเงินอุดหนุนและ
พฒันาระบบงบประมาณ ผูู้รบัรอง นางวภิา ธูสรานนท์ ผู้อํานวยการสาํนัก
บรหิารการคลังท้องถิ�น สงักัดสาํนักบรหิารการคลังท้องถิ�น

สถานที�ใหบ้รกิาร : 
ที�ทําการองค์การบรหิารสว่นตําบลคลองเมอืง
 
เป�ดใหบ้รกิาร : จนัทร ์- ศุกร ์

 เวลา 08.30 น. - 16.30 น.

สถานที� :  สาํนกัปลัด องค์การบรหิารสว่น
ตําบลคลองเมอืง

โทรศัพท์ : 044-756186 หรอื  

Website :www.Khlongmueang.go.th


